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	1.1 مرحلة الإعداد:
	2.1 مرحلة الكتابة:
	تُعَدّ هذه المرحلة من المراحل الأكثر تأثيراً، حيث يتم فيها صياغة التقرير ويجب عمله على شكل مسودة، كما يجب تدقيق التقرير والتأكد منه قبل إرساله إلى الشخص المعني، ويجب عند صياغة الاهتمام بأساليب الكتابة وقواعد اللغة، وأن يكون مناسباً للغة القارئ.
	3.1 مرحلة المراجعة:


