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https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D9%88%D9%84%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%B3%D9%84%D8%A7%D9%85%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%87%D8%B4%D8%A7%D9%85_%D8%A8%D9%86_%D8%B9%D8%A8%D8%AF_%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%84%D9%83
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https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A8%D9%86%D9%88_%D8%A3%D9%85%D9%8A%D8%A9_(%D9%82%D8%A8%D9%8A%D9%84%D8%A9)
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https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D8%A8%D9%86_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%8A%D8%AF
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%B5%D8%A7%D8%AD%D8%A8_%D8%A8%D9%86_%D8%B9%D8%A8%D8%A7%D8%AF
https://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D8%B6%D9%8A%D8%A7%D8%A1_%D8%A7%D9%84%D8%AF%D9%8A%D9%86_%D8%A8%D9%86_%D8%A7%D9%84%D8%A3%D8%AB%D9%8A%D8%B1&action=edit&redlink=1

S le tlein Gas emand) due o Y il duw o lgie gl 2di cla
O G L A ludy pladd) B cn o e Jhe e el L) o
(GaY Gy b g sale ines S iU Jilel) Ld (i ale sy i
ol s cplatl (b LS ) bl a5 o5 g bl U dillly A

1993 sl lajis () (55 daun

Al MRS ¢l Lgia Calylal Band Aga e Al Lelily <ilSa 3aly) e dud) Wy

raby Ja (90 Vs ol ol Sae cly e bl call) )
O O Apagen 318 Blus 4ilyy (B (D) om zas ol el OIS 85 clgsa 1530
OIS Lo ) sl il deal agiese dliea Aol Dlg)y 3 les angis clgaal o)
Cun Ll e 4l oS5 CulSs Bal) o e Sl e o 050 OlSe 6T Y il
oAbl (S a8 L By 48 3 Al QS 48ng palEll e L S ol
GBla ) dalay cudy " (Baall) ol oy O O Ll bl saa) (8 Sl

Vol Cus Bal) s Ol o ol IS AT faie 3 Bl asb s

sle lenls bl U o culs Oty of o ble gpde g SV Bl
oaly leaa A (@ e Jilay) QUS 35 o Smae 5o @Y 6@ 2
by 19 e @lpals cuals oha gm Al (He B8 Qigpm 3 1983 ple o
ccailaly Lo Dpuliy Ll laadd g b Wl S 52Yy Jd yaw
Aladl Aullll daglly Cpell wlalSy allily 4xdgny Gy Apdadyly Al
cn3 1980 ale214aaall b g€l dlae ghhds ) o g alilsy Leiag... Ll
Call i i Ll tlgte) B day aSall B Lgie JB Sy (sB50 Ardd) olgie
il susys Allee] 8 oaclis il A5l 4y JSuld gila ) Al Lgiay "(gsland)
8 olall acall Al i il 8 AN gy ead) s Ale)) Suie @ole ) alil 1S

4



Gy ghadl A G diren il IS lgies (26580 O i)

N33 Ao’ d;ql;_}é );@.AM c-b:.ﬁz Cra Ay

t ol Lo g 1) Gl aal ey el iyl Ty Jilu )l ¢ 1l aaass 2 Jibeasd) @165 (5
om sl sl o s e el gl Al lede Gl el Al -
el Blplly g Glaglaa Jo Jilll sda (geiad My olguads Agall Cilia
Al e Aally el 3 Aggd) :a (ailiadll sday (palladll e dcsens
Wil Gylall il iaall (il deag of iy G ddaanl) Jlu)ll pailiad
Agansyll il Gailiad ey Agpad) iliveaall g dala S Al Gl daguny
et L lgie za Al CalSl) b Vs Al g s sa dualig Badae 50 layISE
ase Jilay oeb el 0o 0 Ll LS (Jiml e Wiy dranl) il
U (da Sally dpadlly eyl Glallaiadlly 28300 Galll 258 Ll Jila)lly Ld8abay
Ao sSal) Bl pailiad 3ls aal e il L 3lladl) axiy L lgie 7y Al aulaiy
sy o) bl 4 Gl Gu Wl 2 ) Bl b cdaadldl) Jiluli-

.e@J\jJ oe olialay!

Bola e dpaall Gapm ehedlly L) G S8 ) Bl o sdnd) Jilapl-
G iyl Gaibad 3l ey caibadll e de geae AV Jillly (i
ol O Cua A o3 A e cLaVs sl G Giasy o @Al el
228 o ay o (Ao oy payms @l QAT eld 5 cud ) Al LS 5
cJazadl U< ALy

Al ) walic (6

AL Juai b sl s ed Al (B ealiall aal e sa )il -
e el Agall e Aplall Ayghl) (A Ol S o g AN el esalia



AL
) S5 o Ging Gam ALl ) Jufin @A) paddll e A Judall -
Jas i Aigylay 4l f auaieg

Juadl alazinly aS dagled) o 3SH Jragi w3 Gt sa idepsall —
S Umsee gl Gigan cuiatl JalS G Al Calia and U Gy 13g) ¢l
danl A ulil)

aladiudy (Jiiall e DLl o) e ggind Cumy Al alud) a4l -
All) Gl poamy

el )zl ) el ALl e Al (lsie S i Allul) olsis —
masll (e

Al e G813 Lals Al )l ¢ sumsal Jaldi juaide apafi 2y L 1dasial) -
Al e (ggint Al Lyl 5Ka0 il 2y o Cany sl oda g clians
Alad) 5Sall Jesy 4 )l jualie o )l elall s Adla)l) godaga —
e by Al e g gasall penia i Cangg ALl S 3 Lelal e

AL Gsame (el L s Al e el eiall o cdalad) -

s sl 0sSas Al il (8 sSes cAlll) 4y i g3 iall sa sl -
Ayl sy

OsS Ok el s Al Jlay) 48 Jeas (53 Gl (st cany gl —



	ب-اصطلاحا: فنّ كتابة الرسائل هو أحد الفنون النثرية التقليدية في تراثنا الأدبي إلى جانب الفنون النثريّة الأخرى، كالخطابة المقامات المناظرات. والرسالة نص مكتوب نثراً، يبعث به صاحبه إلى شخص ما، يُسمّى المُرْسَلُ إليه. كما تعتبر الرسالة الأدبيّة من أهم فنون النثرية؛ أي الإنشاء، والمحادثة، حيث تخاطب الغائب وتستدرجه عبر فنيتها ببلاغة الكلمة وقوتها.�  وتُعرّف الرسالة على أنَّها نص نثري سهل، يوجّه إلى إنسان مخصوص. ويمكن أن يكون الخطاب فيها عاماً، فهي صياغة وجدانيّة مؤنسة وفيها عتاب رقيق يظهر النجوى أو الشكوى.�  كما يبوح المُرسل بما في وجدانه من أحاسيس وأشجان، التي تتوارد الخواطر فيه بلا ترتيب ولا انتظام؛ لتغدو الرسالة إن قصرت أو طالت قطعة فنية مؤثرة دافعة إلى استجابة المشاعر لها وقبولها.

	5) أنواع الرسائل: تتعدد أنواع الرسائل وفقاً للغرض منها، ومن أهم تلك الأنواع ما يأتي:

	- الرسالة الرسمية: يُطلق عليها الرسالة الديوانية، وذلك لأنها تكون بين الدول، أو بين هيئات الدولة نفسها، وقد تحتوي هذه السائل على معلومات سرية، وللرسائل الرسمية مجموعة من الخصائص، وهذه الخصائص هي: السهولة في التعبير والدقة من أهم خصائص الرسائل الرسمية، حيث يجب أن يُوصل الكاتب المعنى بأقصر الطرق وأكثرها وضوحاً، وبكلمات قليلة، فلا حاجة فيها للمحسنات البديعية. ومن خصائص الرسائل الرسمية أن أفكارها تكون محددة وخاصة بموضوع الرسالة، ولا يستطيع الكاتب الخروج عنها. تتميز الرسائل الرسمية بخلوها من التخيّل، كما أنها تخلو من التهويل، فهي رسائل بسيطة وصادقة. والرسائل الرسمية تلزم الباحث بالتقيد بالمصطلحات الرسمية والفنية والحكومية، فلا يستطيع الخروج عنها. وتعد المساواة في التعبير من أهم وأبرز خصائص الرسائل الحكومية. 

	6)عناصر الرسالة:

	الرسالة.

	- المرسل: هو الشخص الذي يريد توصيل الفكرة أو المعلومة للآخرين باستخدام أفضل وسيلة، لهذا يجب كتابة اسم صاحب الرسالة بشكل امل لتجنب حدوث أي غموض أو التباس في اسمه

	- التحيّة: هي افتتاحيّة الرسالة، بحيث تحتوي على إلقاء السلام على المستقبل، واستخدام بعض الكلمات اللبقة.

	- التوقيع: هو الجزء الذي تنتهي به الرسالة، ويكون في أسفل الرسالة، ويكون التوقيع باسم مُرسل الرسالة.

	- التاريخ: يجب تدوين التاريخ الذي حصل فيه إرسال الرسالة، وفي أغلب الأحيان يكون التاريخ مع الختم.




